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SZABADKÍGYÓS KÖZSÉGI ÖNKORMÁNYZAT

1/2005. (I. 18.) számú 

R E N D E L E T E

Szabadkígyós Község Önkormányzatának

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁRÓL

Bevezető

Az önkormányzati rendszer biztosítja a helyi önkormányzatok három kiemelkedő fontos jogát: az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének jogát.

A helyi önkormányzatok széles feladat- és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítik a helyi érdekeket.

Szabadkígyós község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

Az önkormányzat képviselő-testületének célja Szervezeti és Működési Szabályzatának megalkotásával, hogy:

· biztosítsa a széles nyilvánosságon alapuló demokratikus hatalomgyakorlás alapvető feltételeit és megalkossa a törvényi keretek között annak főbb szabályait,

· megteremtse a község gazdasági-, kulturális-, oktatási felemelkedésének lehetőségét,

· kialakítsa az önkormányzatiság megteremtését biztosító helyi szervezeteit és intézményeit,

· megteremtse a község érdekeit szolgáló önkormányzati és államigazgatási munka feltételeit, az önkormányzati döntések során az egységes elvek, s eljárás szerinti előkészítését.

Szabadkígyós község Önkormányzata „A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban Ötv.) 18 § (1) bekezdésében foglalt kötelezettségének eleget téve működésének részletes szabályait Szervezeti és Működési Szabályzatában az alábbiak szerint határozza meg:

I. fejezet

Általános rendelkezések

1. §

(1) Az önkormányzat megnevezése: Szabadkígyós Község Önkormányzata
(2) Az önkormányzat székhelye, pontos címe: 5712 Szabadkígyós, Kossuth tér 7.

(3) A képviselő-testület hivatalának neve: Szabadkígyós Község Polgármesteri Hivatala
(4)
 Az önkormányzat illetékessége Szabadkígyós község közigazgatási területére terjed ki. 

2. §

(1) Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét külön rendeletben állapítja meg.

(2) A képviselő-testület és szervei által használt bélyegzők szövegét és lenyomatát az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(3) Az önkormányzat a helyi kitüntetések és elismerő címek alapítását és adományozását külön rendeletben állapítja meg. 

(4) Az önkormányzat díszes emléklap adásával jutalmazza a község érdekében kiemelkedő

- településfejlesztési,

- oktatási,

- kulturális, sport,

- művészeti, 
- szociális

- egyéb kiemelkedő munkát

 végző személyeket.

3. §

Az önkormányzat hivatalos lapja „KRÓNIKA” elnevezéssel jelenik meg havonta. A lap megjelenésének célja: közérdekű tájékoztatás, önkormányzati hírek, közoktatási, kulturális és sportesemények ismertetése, valamint a képviselő-testület döntése alapján egyéb lakossági információk közlése.

II. fejezet

4. §

A helyi önkormányzás általános szabályai

A képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben – a polgármester indítványára – a képviselő-testület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

III. fejezet

5. §

Az önkormányzat feladata, hatásköre, szervezete

(1) Az önkormányzat az Ötv. 8. §-ában meghatározott feladatain túlmenően önként vállalt feladatait, azok mértékét és módját az éves költségvetésről szóló rendeletben határozza meg.

(2) A feladatok önkéntes vállalása során az érintett bizottságok és a pénzügyi bizottság véleményt nyilvánít. 

6. §

(1) A képviselő-testület egyes önkormányzati feladat- és hatásköreit külön rendeletében meghatározottak szerint polgármesterére, illetőleg bizottságára ruházza át.

(2) A képviselő-testület egyes feladatait kistérségi együttműködés keretében látja el, melynek formájáról, módjáról és terjedelméről külön dönt.

(3) A képviselő-testület a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások céljából külön döntésével intézményt alapít. 

IV. fejezet

A képviselő-testület működése

7. §

(1) A képviselő-testület tagjainak száma 10 fő, akik névsorát az 1. számú függelék tartalmazza.
(2) A képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart.
(3) Az alakuló ülést a korelnök nyitja meg, amelyet a polgármester eskütételéig vezet.

(4) Az alakuló ülésen a Helyi Választási Bizottság elnöke tájékoztatja a képviselő-testületet a választás eredményéről és kiadja a megbízóleveleket, valamint kiveszi az esküt a polgármestertől és a képviselő-testületi tagoktól.
(5) A korelnök kezdeményezi a polgármester illetményének megállapítását.
8. §

(1)
 
A testület üléseit havonta, a hónap harmadik szerdáján, 14.00 órai kezdettel tartja. Ha ez a nap munkaszüneti nap, akkor a képviselő-testület a munkaterv elfogadásakor másik napot határoz meg. A testület augusztus hónapban ülésszünetet tart.

(2) A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg mindkét tisztviselő tartós akadályoztatása esetén a képviselő-testület ülését az Ügyrendi Bizottság elnöke, annak akadályoztatása esetén a korelnök hívja össze és vezeti.

(3)
 Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal meghívottaknak olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 naptári nappal megkapják.

(4) A helyi sajtóban közzé kell tenni a testületi ülés időpontját, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagát – az adatvédelmi szabályok betartásával – meg lehet tekinteni a polgármesteri hivatalban. A meghívót ki kell függeszteni a polgármesteri hivatal hirdető táblájára is.

(5) A polgármester a rendkívüli testületi ülést a kezdeményezést követő 5 napon belülre köteles összehívni. A polgármester – halaszthatatlan esetben - az ülés előtt 2 órával is kiküldheti a meghívót. Erre bármilyen értesítési mód igénybe vehető, el lehet tekinteni az írásbeliségtől is, a sürgősség okát azonban mindenképpen közölni kell.

(6) A képviselő-testület ülését az önkormányzat székhelyére kell  összehívni. 
(7) Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a képviselő-testület ülése a székhelyen kívül máshová is összehívható.

(8) A képviselő-testület évente egy alkalommal, a következő évi költségvetési koncepciót tárgyaló testületi üléssel egybekötött közmeghallgatást tart.

(9) A közmeghallgatás időpontját, helyét legalább 5  nappal az ülés előtt a helyben szokásos módon közhírré kell hozni.

(10) A képviselő-testület üléseire tanácskozási joggal meg kell hívni:

      a.) a jegyzőt;

b.) a bizottságok nem képviselő-testületi tagjait;
c.) akiket a polgármester, a jegyző, vagy a képviselő-testület indokoltnak tart.
9. §

Munkaprogram, munkaterv

(1) A polgármester a megválasztását követő 30 napon belül a testület megbízatásának időtartamára (ciklusra) vonatkozó program-javaslatot terjeszt a képviselő-testület elé, amely a településfejlesztés, a helyi közszolgáltatások szervezésének főbb céljait, feladatait tartalmazza.

(2) A képviselő-testület működésének alapja – a ciklusprogram végrehajtását is célzó – munkaterv, mely egy éves időszakra készül.

(3) A munkaterv tervezetét – a polgármester irányításával – a jegyző állítja össze, és a polgármester terjeszti a testület decemberi ülésére.
10. §

A képviselő-testület ülése

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. A hallgatóság az ülésen csak a részére kijelölt helyen foglalhat helyet. A nyilvános ülésekről a helyi kábeltévé felvételt készít és közvetít.
(2) Az érintett személy írásban, vagy szóban kezdeményezheti a zárt ülés tartását a polgármesternél.  Az érintett személy nyilatkozatának elmaradása esetén a napirend tárgyalása kezdetén a polgármester megkérdezi, hogy kívánja-e az érintett a zárt tárgyalást. Ha az érintett zárt tárgyalást kér, a polgármester – a testület döntése nélkül – zárt ülést rendel el.
(3) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti, mely során
a.) megállapítja, hogy a képviselő-testület ülésének összehívása az SZMSZ-ben foglaltak szerint történt, s
b.) megállapítja az ülés határozatképességét, s
c.) javaslatot tesz az ülés napirendjére.

(4) A napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő, vagy bármely képviselő tehet indokolással alátámasztott javaslatot. A javaslat elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül dönt.

(5) A képviselő-testület a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint tárgyalja.

(6) A két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről szóló tájékoztatót a képviselő-       testület a napirend előtti témák között tudomásul veszi, valamint dönt a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolók, illetőleg az átruházott hatáskörben hozott intézkedések elfogadásáról.
(7)
 A Képviselő-testület

zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor,

zárt ülést rendelhet el vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

(8) 
A zárt ülésen a Képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása.

11. §

Az előterjesztés

(1) Előterjesztésnek minősül a munkatervbe felvett rendelet-tervezet, beszámoló és tájékoztató.

(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A rendelet-tervezeteket és a határozati javaslatot akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor. Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásban foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak, rendelet-tervezetnek az ülésen történő kiosztását.

(3) Az előterjesztés főbb tartalma:

- helyzetfeltárás

      - a tárgy, téma pontos megjelölése

            - előkészítésben résztvevők

      - a testület jogelődje foglalkozott-e a tárgykörrel, s milyen megállapítást tett
      - azok a körülmények, amelyek indokolják a meghozandó döntést.

(4) A rendelet-tervezet:


- a rendelet tervezett szövegezését, valamint

- általános és részletes indokolást tartalmaz.

(5) A határozati javaslat:

      - kapcsolódjon az előterjesztés megállapításaihoz,

      - ha a döntésnek, vagy végrehajtásnak több módja is lehetséges, tartalmaznia kell az     

         alternatívákat,
            - rendezni kell az ugyanabban a tárgykörben korábban hozott hatályos határozat sorsát 

        (részben vagy egészben történő hatályon kívül helyezése, esetleg módosítása, kiegé-
        szítése)

            - meg kell jelölni a végrehajtási határidőt, év, hó nap, felelősök feltüntetése.

12. §

Sürgősségi indítvány

(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, mely az ülés meghívójában nem szerepel.
(2) Sürgősségi indítványt írásban a polgármester, alpolgármester, a bizottságok elnökei, a képviselők és a jegyző terjeszthet be.

(3) A sürgősségi indítványt rövid indokolással legkésőbb az ülést megelőző nap 14 óráig kell a polgármesternél benyújtani.

(4) A sürgősség elfogadásáról a testület vita nélkül egyszerű többséggel határoz.

(5) A sürgősség elfogadása esetén az indítványt a képviselő-testület első napirendként tárgyalja meg.

(6) A sürgősségi indítvány csak akkor kerülhet testületi ülés elé, ha az indítvány tárgya olyan ügy, amelynek soron kívüli tárgyalása végett a polgármester is összehívná a képviselő-testület ülését.

(7) Ha a polgármester, vagy bármely képviselő ellenzi az azonnali megtárgyalást, abban az esetben a sürgősségi kérdést vitára kell bocsátani. Vitára bocsátásnál a polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat ad az indítványozónak a sürgősség okának rövid indokolására. Ha a sürgősségi indítvány tárgya valamely döntésre jogosult bizottság hatáskörébe tartozik, úgy arról is állást kell foglalni, hogy a képviselő-testület magához vonja-e az ügyet.

(8) Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az ügyet egyszerű napirendi javaslatként tárgyalja, s a napirendek megtárgyalásakor dönti el, hányadik napirend legyen.

13. §

A tanácskozás rendje, szavazás

(1) A napirend előadója az írásos előterjesztésről egy rövid, átfogó összefoglalót mond, amely során kiegészítheti, helyesbítheti az írásos anyagot.

(2) A polgármester minden előterjesztés felett vitát nyit, melynek során az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet.

(3) A képviselő-testület, valamint a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó köteles rövid választ adni.

(4) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama 2 perc. Egy napirenden belül további egy felszólalásra méltányosságból van lehetőség, ha az mindenképpen fontos, legfeljebb 1 perc időtartamra.

(5) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez – az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő - ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

(6) A vita lezárása után a határozatok előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

14. §

(1) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület – az elhangzás sorrendjében – majd az egész határozati javaslatról.

(2) Nem vehet részt a döntéshozatalban az a képviselő, akit, vagy akinek a hozzátartozóját az ügy érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettségét.
(3) A képviselő-testület a döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza.

(4)
 Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést tarthat [10. §. (7) bekezdés]. A polgármester nyomatékosan felhívja a figyelmet a tárgyalt ügy bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos kötelezettségre.

(5)
 A titkos szavazás borítékba helyezett szavazólapon, szavazóhelyiség és urna igénybevételével történik. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül. A szavazásnál az Ügyrendi Bizottság jár el. A titkos szavazással hozott döntést is alakszerű határozatba kell foglalni.

(6)
 Név szerinti szavazást bármelyik képviselő kezdeményezhet. A képviselő-testület a kezdeményezésről minősített többséggel dönt. A képviselő kérésére szavazatát a jegyzőkönyvben név szerint rögzíteni kell.”

(7) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor alapján minden képviselőt név szerint szólít. A képviselő válaszát: „igen” „nem” „tartózkodás” a névsorban rögzíti. A szavazás végén a képviselő a nyilatkozatát aláírásával rögzíti. A szavazás eredményét a polgármester hirdeti ki.

15. §

A képviselő-testület döntései

(1) A képviselő-testület:
a.) rendeletet alkot

b.) határozatot hoz

(2) A képviselő-testület jegyzőkönyvi rögzítéssel, de számozott határozat nélkül dönt:

· a napirend meghatározásáról,

· a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolóról,

· az ügyrendi kérdésekről,

· a képviselői interpellációra adott, valamint

· a kérdésekre adott válasz elfogadásáról.
 (3)
 A képviselő-testület hatósági határozatait, valamint saját és átruházott hatáskörben hozott döntéseit a polgármester kiadmányozza.

16. §

(1) A képviselő-testület számozott határozata tartalmazza a testület döntését szó szerinti megfogalmazásban, valamint a végrehajtás határidejét és a végrehajtásért felelős megnevezését.

 (2)
 A képviselő-testület – átruházott hatáskörben annak szervei -  hatósági határozataira a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló törvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Bonyolultabb, több módosító indítvány előterjesztése, valamint a szóban tett javaslatról hozott döntés szó szerinti megfogalmazásának idejére az ülésvezető az ülést felfüggesztheti.

17. §

(1)
 A képviselő-testület rendeleteit és határozatait külön-külön, a naptári év elejétől kezdődően folyamatos, arab számú sorszámmal és évszámmal kell ellátni az alábbiak szerint:

Szabadkígyós Községi Önkormányzat ……/200..( hó római számmal és nap arab számmal) Ör. rendelete.

(2)
 Az önkormányzati határozatok jelölése azonos a rendeletével a rövidítés kivételével:

Szabadkígyós Községi Önkormányzat ……/200..( hó római számmal és nap arab számmal) Kt. határozata.

(3) A dátum a rendelet esetében a kihirdetésének, a határozat esetében pedig az önkormányzati döntés meghozatalának az időpontját jelzi.

18. §

A rendeletalkotás

(1) A rendelet alkotását bármelyik képviselő, a tárgy szerint illetékes bizottság és a jegyző  kezdeményezheti.
(2) Amennyiben a rendelet-tervezetet tárgyalásra alkalmas módon nyújtották be, azt a polgármester köteles a soron következő ülés napirendi javaslatába felvenni.

(3) Amennyiben a rendelet-tervezet részletes előkészítése szükséges, úgy az ülésvezető indítványozza, hogy a képviselő-testület foglaljon állást a rendeletalkotás szükségességéről, főbb elveiről, az előkészítés menetéről és felelőséről.

(4) A képviselő-testület elhatározhatja a rendelet-tervezet (javaslat) kétfordulós tárgyalását is.

(5) Rendeletalkotás esetében a képviselő-testület a beterjesztett javaslatról általános és részletes vitát is tarthat. Az erre vonatkozó polgármesteri, vagy bizottsági indítványról vita nélkül határoz.

(6) A rendelet-tervezet szakszerű elkészítéséről a jegyző gondoskodik a tárgy szerint illetékes bizottság közreműködésével.

(7) A megalkotott rendeletek kihirdetéséről, a határozatok közléséről, illetőleg a rendeletek, határozatok nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik, és szükség esetén kezdeményezi a rendeletek módosítását, hatályon kívül helyezését.

(8) A képviselő-testület által megalkotott önkormányzati rendeletet ki kell hirdetni, a számozott határozatokat pedig jegyzőkönyvi kivonati formában az érintetteknek meg kell küldeni.

(9) Az önkormányzati rendelet kihirdetése annak teljes szövegének az önkormányzati hirdetőtáblán való kifüggesztésével történik. Nagyobb terjedelmű rendelet esetén a rendelet számát és tárgyát kell a hirdetőtáblán kifüggeszteni, megjelölve azt, hogy a rendelet teljes szövegét a Polgármesteri Hivatal mely hivatali helyiségében lehet megtekinteni. A kihirdetésről a rendelet tartalmának rövid ismertetésével a KRÓNIKÁBAN is tájékoztatni kell a lakosságot..

(10) A képviselő-testület ciklusonként egy alkalommal felülvizsgálja az önkormányzati rendeletek hatályosságát.

19. §

Kérdés, interpelláció

(1) A kérdezés minden olyan képviselő testületi hatáskörbe tartozó szervezeti működésre, előkészítésre vonatkozó tudakozódás, amely tartalma szerint nem sorolható az interpelláció fogalomkörébe és nem kapcsolódik az ülés napirendjének témaköréhez.

(2) A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. Válaszának elfogadásáról a képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ. A válaszadás maximális időtartama: 3-5 perc.

(2) A képviselők az ülésen a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, a bizottságok elnökeihez, valamint a jegyzőhöz – önkormányzati feladatkörükbe tartozó témában – írásban interpellációt terjeszthetnek elő.

(3) Interpellációnak az a kérdés, illetve probléma felvetés tekinthető, amely szoros kapcsolatban áll az önkormányzat által ellátott feladatokkal, illetőleg valamely irányítása alatt álló szervezet tevékenységi körével.

(4) Az interpellációt a polgármesternél legalább 3 nappal az ülés előtt írásban kell benyújtani.

(5) Amennyiben az interpellációt az (5) bekezdésben előírt határidőn túl, vagy a testületi ülésen nyújtják be, úgy az érintetteknek csak abban az esetben kell az ülésen választ adnia, ha a válaszadás előzetes vizsgálatot nem igényel. Ellenkező esetben az interpellálónak az ülést követő 15 napon belül kell válaszolni, a válasz elfogadásáról a testület a soron követő ülésen dönt.

(6) Az interpellációra adott válasz elmondásának ideje interpellációnként maximum 3-5 perc.

(7)
 Az ülésen az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az interpelláló nyilatkozik és ha azt nem fogadja el, a képviselő-testület vita nélkül dönt. Amennyiben a testület a választ elutasítja, elrendeli az interpelláció tárgyának bizottság általi részletes kivizsgálását, amelyben az interpelláló képviselő is részt vehet. Az interpellációra adott válasz, ha a lakossággal kapcsolatos aktuális problémákról szól jelenjen meg a helyi tévében, újságban.

20. §

Rendfenntartás

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik, melynek során:
· Figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ;
· Ismételt figyelmeztetést követően megvonhatja a hozzászólótól a szót;
· Rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselő-testület tagjához, illetve a képviselő-testület üléséhez méltatlan magatartást tanúsít.

(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a kijelölt helyet foglalhatják el, a rendfenntartási szabályok az állampolgárokra is vonatkoznak.

(3) A polgármester tárgyalási szünetet rendelhet el a tanácskozás folytatását akadályozó körülmény felmerülése esetén.

(4) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedése ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet.

21. §

A jegyzőkönyv

(1) A képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv tartalmazza az ülés helyét, idejét, az ülésen megjelent és távolmaradt képviselők nevét, az elfogadott napirendeket.

(2) A jegyzőkönyv tartalmazza az elhangzott kérdéseket, az azokra adott választ, a hozzászóló nevét, a hozzászólás tömör lényegét, a hozzászóló javaslatát.

(3) A hozott döntések pontos megfogalmazását, valamint a rendeletek és a számozott határozatok tekintetében a határozatképességre és a szavazás eredményére (igen, nem tartózkodott) utaló adatokat, a végrehajtást felelősét, a végrehajtás határidejét.

(4) A jegyzőkönyv mellékletei:

· jelenléti ív,
· az elfogadott rendeletek,

· a jegyzőkönyvben nem részletezett hatósági határozatok,

· meghívó,

· a megtárgyalt előterjesztések,
· az írásban benyújtott hozzászólások és

· egyéb írásos indítványok.

(5) A jegyzőkönyv egy eredeti példányát a mellékleteivel együtt a hivatal kezeli, évente bekötteti és elhelyezi irattárba. 
(6) A nyilvános ülésről szült jegyzőkönyvet és mellékleteit a könyvtárban az állampolgárok számára hozzáférhetővé kell tenni.

(7)
 A választópolgárok – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a Képviselő-testület előterjesztéseibe és ülésének jegyzőkönyvébe. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A külön törvény szerinti közérdekű adat és közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell.

.
V. fejezet

A települési képviselő

22. §

(1) A képviselő főbb jogai:

a.) részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásának megszervezésében és ellenőrzésében.

b.) Megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet.

c.) Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, polgármesternek a képviselő-testület által átruházott önkormányzati ügyben hozott döntését.

d.) A képviselő-testület hivatalától igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetőleg ügyviteli közreműködését.

e.) Közérdekű ügyben kezdeményezheti a polgármesteri hivatal intézkedését, a hivatal érintett köztisztviselője erre 15 napon belül köteles érdemi választ adni.

f.) A képviselő-testület ülésén a polgármestertől, a jegyzőtől, a bizottság elnökétől önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülése, vagy 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni.

g.) Kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni, illetőleg kérésére a véleményét rögzíteni kell  a jegyzőkönyvben.

h.) Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet.

i.) A képviselő-testület által külön rendelet megállapított tiszteletdíjra, természetbeni 

         juttatásra jogosult, melyet külön rendelet szabályoz.

(2) A képviselő főbb kötelezettségei:

a.) Tevékenyen részt venni a képviselő-testület munkájában, közéleti szerepvállalással járó felelősséggel.

b.) Olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.

c.) Felkérés alapján részt vesz a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban.

d.) A tudomására jutott állami, szolgálati titkot köteles megőrizni.

e.) Kapcsolattartás a választópolgárokkal.

f.) Személyes érintettség bejelentése.

g.) Megbízólevél átvételi számított 30 napon belül, valamint ezt követően évente  vagyonnyilatkozatot kell tennie.

(3) 

VI. fejezet

A képviselő-testület bizottságai

23. §

(1) A képviselő-testület  bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési feladatokat ellátó – a képviselő-testület által önkormányzati ügyekben döntési jogkörrel is felruházható – egymással mellérendeltségi viszonyban álló, választott testületi szervek.
(2)
 A képviselő-testület állandó és ideiglenes bizottságot hozhat létre. A testület által létrehozott állandó bizottságok:

a) Ügyrendi Bizottság;

b) Pénzügyi és Gazdasági Bizottság;


c) Szociális Bizottság;


d) Oktatási és Kulturális Bizottság;


e)
Közbeszerzési Bizottság
(3) A képviselő-testület az ideiglenes bizottságot meghatározott időre, vagy feladat elvégzésére hozza létre, amely ezt követően automatikusan megszűnik. Az ideiglenes bizottságra az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.
24. §

A bizottságok taglétszámát és személyi összetételét a bizottsági munka hatékonyságának szempontjai határozzák meg.  A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a képviselők közül kell választani. A képviselő-testület által létrehozott állandó bizottságok személyi összetételét a 2. számú függelék tartalmazza.

25. §

(1)
 Az Ügyrendi Bizottság tagjainak száma 3 fő, míg a többi bizottságé 5 fő.
(2) A polgármester tesz javaslatot az elnök, valamint tagjainak személyére. 

(3) A bizottság elnöke képviseli a bizottságot.
26. §

Az állandó bizottságok az általuk meghatározott feladat elvégzésére albizottságot alakíthatnak, amelynek létszáma nem haladhatja meg az állandó bizottságot. Elnöke csak a létrehozó bizottság képviselő tagja lehet.

27. §

(1) A bizottságok működésének főbb szabályait az e rendeletben szabályozottakon túl saját maguk határozzák meg.
(2) A bizottságok feladat- és hatáskörét a 2. számú melléklet tartalmazza.
28. §

(1) A bizottságok éves munkaterv alapján tartják üléseiket, melyet a képviselő-testületnek – a testület éves munkatervének jóváhagyását követően - tájékoztatásul bemutatnak. A szociális bizottság havonta legalább egy ülést tart.
(2) Az ülést az elnök hívja össze úgy, hogy az érdekeltek a meghívót és az előterjesztéseket legalább az ülést megelőző 2 munkanappal kézhez kapják.
(3) A bizottság a képviselő-testület tagjai közül a bizottság elnökének helyettesítésére elnökhelyettest választ nyílt szavazással, egyszerű többséggel. Az elnök akadályoztatása esetén az elnökhelyettes gyakorolja az ülés összehívásával, illetve vezetésével kapcsolatos jogokat.

(4) A bizottságot 10 napon belüli időpontra össze kell hívni a polgármester, alpolgármester és a bizottsági tagok 1/3-ának napirendi javaslatot is tartalmazó indítványára.

(5) A több bizottság feladatkörét érintő ügy napirendre tűzéséről a bizottság elnökei kötelesek egymást tájékoztatni és lehetőség szerint egymás ülésén a képviseletet biztosítani, továbbá megállapodnak adott téma együttes ülés keretében történő megtárgyalásában.

(6)
 A bizottsági ülések időpontjáról, a tárgyalandó napirendről a polgármestert, az alpolgármestert, a települési képviselőket, valamint a jegyzőt legalább két munkanappal korábban értesíteni kell.

29. §

 (1)
 A bizottság hatósági jogkörökben a Ket.  szabályai szerinti határozati formában hozza meg döntését.

(2) A bizottság a képviselő-testület feladat- és hatáskörébe tartozó téma előkészítésekor állásfoglalást alakít ki.

(3) Két, vagy több bizottság között keletkezett feladat, vagy hatásköri összeütközés esetén a testület állásfoglalása az irányadó.

(4) A bizottság döntésének kiadmányozója a bizottság elnöke, vagy távollétében az elnökhelyettes.

(5) A bizottság döntésének végrehajtásáról, továbbá a működésükhöz szükséges szakmai, technikai és adminisztrációs feltételek biztosításáról a jegyző a hivatal útján gondoskodik.

30. §

(1) A bizottság üléseiről jegyzőkönyv készül, mely tartalmazza:
-     a felvétel helyét és idejét,

· az ülésen jelenlévő bizottsági tagok nevét,

· az igazoltan, illetőleg igazolatlanul távolmaradó bizottsági tagok nevét,

· határozatképességet,

· a megtárgyalt napirendek tárgyalásának lényegét,

· a hozott határozatok szószerinti állásfoglalását, valamint a szavazati arányt.

(2) A jegyzőkönyvet az elnök írja alá.

VII. fejezet

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző

A polgármester

31. §

(1) A polgármester a választópolgárok által megválasztott, függetlenített, főállású tisztségviselő.

(2) A képviselő-testület dönt a polgármesteri fizetés és jutalmazás mértékéről az Ügyrendi Bizottság javaslata alapján.

(3) A képviselő-testület törvényes képviselője a polgármester, aki a képviseleti jog esetenkénti ellátásával az alpolgármestert is megbízhatja.

32. §

A polgármesternek a képviselő-testület működésével összefüggő, az Ötv-ben meghatározottakon túli feladatai:

a.) segíti a képviselők munkáját,

b.) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését,

c.) gondoskodik a testület működésének nyilvánosságáról, helyi fórumok szervezéséről, 

d.) támogatja a lakosság önszerveződő közösségeit,

e.) kapcsolatot tart a helyi pártok és társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések vezetőivel,

f.) ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait.

g.) nyilatkozik a sajtónak és a hírközlő szerveknek,

33. §
(1) A polgármester a Polgármesteri Hivatal részére meghatározott munkarendben dolgozik.

(2) A polgármester minden hétfőn az ügyfélfogadási időben fogadóórát tart.

(3) A polgármester részére járó szabadság kivételének tervezett időpontját az év első testületi ülésén, a szabadság tényleges kivételét pedig annak felmerülésekor  a polgármester bejelenti a képviselő-testületnek.
Az alpolgármester

34. §

(1) A képviselő-testület saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással a képviselő-testület megbízatásának időtartamára a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait, a polgármester irányításával.

(3) Az alpolgármesterre megfelelően irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok.
(4)
 Az alpolgármester minden csütörtökön ügyfélfogadási időben fogadóórát tart.

A jegyző

35. §

(1) A jegyző gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. Ebben a körben:

a.) részt vesz a képviselő-testületi ülés, a bizottságok elé kerülő előterjesztések előkészítésében,

b.) ellátja a testületek, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c.) tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület és a bizottságok ülésein,

d.) törvényességi észrevételeket tesz a szavazás előtt az előterjesztés vitájában,

e.) gondoskodik a testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt a polgármesterrel együtt írják alá,

f.) rendszeresen tájékoztatja a polgármestert, a képviselő-testületet és a bizottságokat az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, a polgármesteri hivatal munkájáról és az ügyintézéséről

(2) A jegyző egyéb feladatai
a.) Szervezi a polgármesteri hivatal jogi felvilágosító munkáját.

b.) Ellátja az államigazgatási tevékenység egyszerűsítésével, korszerűsítésével összefüggő feladatokat.

c.) Gondoskodik a Krónika havi rendszeres megjelenéséről,

d.) Figyelemmel kíséri a helyi rendeletek hatályosúlását.
VIII. fejezet

A polgármesteri hivatal

36. §

(1) A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre – polgármesteri hivatal elnevezéssel – az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.
(2) A polgármesteri hivatal jogi személy.
(3) A polgármesteri hivatal előirányzatai feletti rendelkezési jogára tekintettel teljes jogkörű, önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, az önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve, egyidejűleg önkormányzati igazgatási szervezet. A költségvetés határozza meg a polgármesteri hivatal működéséhez szükséges előirányzatokat, működési, fenntartási költségeket.
(4)
 A polgármesteri hivatalban 1 fő adóbeszedési ügyintéző alkalmazható pályázati eljárás lefolytatása nélkül.
(5)

IX . fejezet

Lakossági fórumok

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

37. §

A képviselő-testület önálló rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét.

Lakossági fórumok

38. §

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egy esetben, a jövő évi költségvetési koncepciót tárgyaló ülésén közmeghallgatást tart:
a.) A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok és a településen működő egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez, az egyes települési képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterhez, vagy a jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek.

b.) A közmeghallgatás helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre, vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a (2) bekezdésben említetteket a községháza hirdetőtábláján, a helyi újság, illetve kábeltelevízió útján kell tájékoztatni a rendezvény előtt legalább 15 nappal.

(2) A képviselőtestület az éves költségvetés elfogadását követően polgári gyűlést hív, más, előre meghatározott közérdekű tárgykörben pedig hívhat össze, melynek fontosabb szabályai:

a.) A gyűlés helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a községháza hirdetőtábláján, a helyi újság útján kell tájékoztatás adni a rendezvény előtt legalább 15 nappal.

b.) A gyűlést a polgármester vezeti, erre meg kell hívni a képviselőket, a jegyzőt, a polgármesteri hivatal köztisztviselőit.
c.) A gyűlésről jegyzőkönyv készül, amelynek vezetéséről a jegyző gondoskodik.

X. fejezet

Az önkormányzat gazdasági alapjai

Az önkormányzat vagyona

39. §

(1) Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó legalapvetőbb rendelkezéseket külön önkormányzati rendelet határozza meg:

a.) a forgalomképtelen vagyontárgyak tekintetében,

b.) a törzsvagyon korlátozottan forgalomképes tárgyai tekintetében és azokat a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontárgyakról való rendelkezés során. 
c.) 
a vagyonkezelői jogra vonatkozó szabályozást.

(2) Az önkormányzat – vagyonának növelése érdekében - részt vesz gazdasági vállalkozásokban. E részvétel formájáról és módjáról külön önkormányzati döntés tartalmaz előírást.

(3) A polgármester az önkormányzati vagyon helyzetének alakulásáról köteles tájékoztatni az állampolgárokat.
(4)
  A gazdasági program a képviselő-testület megbízatásának időtartamára szól. A gazdasági program az önkormányzat részére helyi szinten meghatározza mindazon célkitűzéseket, feladatokat, amelyek a költségvetési lehetőségekkel összhangban, a helyi társadalmi, környezeti, gazdasági adottságok átfogó figyelembevételével - a kistérségi területfejlesztési koncepcióhoz illeszkedve - az önkormányzat által nyújtandó kötelező és önként vállalt feladatok biztosítását, fejlesztését szolgálják. A gazdasági program tartalmazza különösen: a fejlesztési elképzeléseket, a munkahelyteremtés feltételeinek elősegítését, a településfejlesztési politika, az adó politika célkitűzéseit, az egyes közszolgáltatások biztosítására, színvonalának javítására vonatkozó megoldásokat.

(5)
 A gazdasági programot a képviselő-testület az alakuló ülését követő hat hónapon belül fogadja el.

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

40. §

(1) A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről vagy befektetéséről a jogszabályok és az SZMSZ figyelembe vételével saját hatáskörben döntsön, melyről a testületet folyamatosan tájékoztatni kell.

(2) A polgármesteri hivatal és az önkormányzat által működtetett intézmények vezetői a kisebb összegű készpénz kifizetéseiket a házipénztárban kezelt ellátmányból a házipénztári pénzkezelés szabályai szerint teljesítik.

(3)
 A helyi adó beszedésének helyzetéről, a helyi adórendeletek hatályosulásáról a jegyző félévente beszámol a testületnek.

(4) A képviselőtestület az önkormányzat követeléseiről való lemondás szabályait a mindenkor hatályos vagyonrendeletében szabályozza.

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

41. §

(1) Az önkormányzat a polgármesteri hivatal és az intézmények pénzügyi-gazdasági ellenőrzését kistérségi együttműködés keretében oldja meg.

(2)
 Az önkormányzatra vonatkozó éves belső ellenőrzési tervet a képviselő-testület a jegyző előterjesztése alapján az előző év november 15-éig hagyja jóvá.

(3)
 A pénzügyi bizottság - egyebek között - az önkormányzatnál és intézményeinél:

a) véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezeteit;

b) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás (vagyonnövekedés, -csökkenés) alakulását, értékeli az azt előidéző okokat;

c) vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesítését.

A pénzügyi bizottság vizsgálati megállapításait haladéktalanul közli a képviselő-testülettel.

(4)
 A polgármester a tárgyévre vonatkozó - külön jogszabályban meghatározott - éves ellenőrzési jelentést, valamint az önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szervek éves ellenőrzési jelentései alapján készített éves összefoglaló ellenőrzési jelentést - a tárgyévet követően, a zárszámadási rendelettervezettel egyidejűleg - a képviselő-testület elé terjeszti.

Felterjesztési jog

42. §

(1) A képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg a helyi önkormányzat feladat- és hatáskörét érintő bármely kérdésekben –közvetlenül vagy érdekképviseleti szerve útján- az adott kérdésben hatáskörrel rendelkező állami szerv vezetőjéhez fordulhat:

a.) tájékoztatást, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben állásfoglalást kérhet,

b.) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.

(2) A képviselő-testület felterjesztési jogának gyakorlását megelőzően kéri a témakör szerint érintett önkormányzati bizottság véleményét.

XI. fejezet

Záró rendelkezések

43. §

(1) A Szervezeti és Működési Szabályzat (SZMSZ) megalkotásáról szóló rendelet 2005. február 1. napján lép hatályba. 

(2) A rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 20/2004 (IX. 21.) számú rendelet 3. §-a (2) bekezdésének e) pontja.

(3) Az SZMSZ függelékeinek folyamatos, naprakész vezetéséről a jegyző gondoskodik.

(4) Jelen rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a 4/2004 (I. 19.) számú rendelettel módosított 12/2003 (V. 26.) számú helyi rendelet.



Balogh József



Ladányi Károly




polgármester



      jegyző
1. számú melléklet

A képviselő-testület és szervei által használt 

bélyegzők szövege és lenyomata

1. Körbélyegzők

» A képviselő-testület nevében a polgármester (alpolgármester) által használt  bélyegző:

„Szabadkígyós Község Önkormányzata”

» Polgármester által használt bélyegző:


„Szabadkígyós Község Polgármestere”

» Jegyző hatáskörében kiadott ügyiratokra használt bélyegző:


„Szabadkígyós Község Jegyzője”

» Polgármesteri Hivatal nagyalakú bélyegzője:


„Polgármesteri Hivatal Szabadkígyós”

» Népesség-nyilvántartási ügyiratoknál használt kisméretű bélyegző:


„Polgármesteri Hivatal Népesség-nyilvántartó Szabadkígyós”

» Anyakönyvvezető által használt nagyalakú körbélyegző:


„Anyakönyvvezető Szabadkígyós”


2. számú melléklet

A bizottságok feladat és hatásköre

1.) Ügyrendi Bizottság 

Megvizsgálja a polgármester és a képviselők munkaviszonyával kapcsolatosan felmerült összeférhetetlenséget és javaslatot tesz a képviselő-testületnek az összeférhetetlenség kimondására.

Részt vesz a polgármester, alpolgármester, jegyző ellen indított fegyelmi ügyek előkészítésében.

Kidolgozza a Szervezeti és Működési Szabályzatot, vizsgálja érvényesülésének hatását, szükség esetén javaslatot tesz a módosításra, vagy új szabályzat alkotására.

Figyelemmel kíséri az önkormányzat és szervei szabályszerű működését. Ellátja a titkos szavazások lebonyolításával kapcsolatos teendőket.

Kivizsgálja a képviselők igazolatlan távolmaradásával, valamint az egyéb kötelezettségszegésével kapcsolatos ügyeket és javaslatot tesz a testületnek a szankciók kérdésében.

Nyilvántartja és ellenőrzi az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatát. A választási bizottságokba póttag hiányába új tagot választ.

1. A bizottság feladat és hatásköre a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatával kapcsolatban:


- képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatainak gyűjtése, 


- a vagyonnyilatkozatok nyilvántartása,

- a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetővé teszi a nyilvánosság biztosítását, 

- a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettség megtételéhez információ és nyomtatvány biztosítása a képviselő-testület hivatalán keresztül, 

- a vagyonnyilatkozottal kapcsolatos ellenőrzési eljárás lefolytatása, ennek keretében:

- a képviselő felszólítása (a saját és hozzátartozóinak) az ellenőrzéshez szükséges azonosító adatok írásbeli bejelentésére,

- a felszólításra szolgáltatott  azonosító adatok megfelelő őrzése, és az ellenőrzést követő, 8 napon belüli törlése,

-  a  vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményének a képviselő-testület soron következő ülésén való tájékoztatás.

A bizottság saját maga határozza meg a működésének részletes szabályait, külön részletezve a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási rendjét, a nyilvánosság  biztosítását, a nem nyilvános adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának részletes rendjét. (Lásd 4. számú függelék!)”
2.) Pénzügyi és Gazdasági Bizottság

Véleményezi és ellenőrzi az önkormányzat és szervei éves költségvetését és zárszámadását.

Ellenőrzi az önkormányzat vagyonát, tulajdonát, az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodását.

Részt vesz a saját intézmények gazdasági ellenőrzésében.

Javaslatot tesz hitelek felvételére, illetve véleményezi az arra irányuló javaslatokat.

Zárszámadásnál köteles a saját tapasztalatairól tájékoztatni a képviselő-testületet. A képviselő-testület gazdálkodással kapcsolatos esetenkénti megbízásait végzi.

A bizottság a településfejlesztési, vízügyi, közlekedési, hírközlési, kommunális és környezetvédelmi szakterületen belül előkészíti a testület döntéseit, szervezi és ellenőrzi a feladatok végrehajtását.

A képviselő-testület határozza meg azokat az előterjesztéseket, amelyeket a bizottság nyújt be, továbbá, amely előterjesztések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a testület felé.

A bizottság ellenőrzi a testület hivatalának, a testület döntéseinek az előkészítésére, illetve végrehajtására irányuló munkáját.

Figyelemmel kíséri a település rendezési tervének végrehajtását, továbbá előkészíti a testületnek hatáskörébe tarozó település-rendezési terv módosítását. 

Előkészíti a képviselő-testület döntéseit, szervezi és ellenőrzi a döntések végrehajtását.

A testület határozza meg azokat az előterjesztéseket, amelyeket a bizottság nyújt be, továbbá, amely előterjesztések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testületnek.

A bizottság feladatkörében ellenőrzi a testület hivatalának, a testület döntéseinek az előkészítésére, illetve végrehajtására irányuló munkáját.

Figyelemmel kíséri az önkormányzat tulajdonában lévő földterületek hasznosítását. A földterületek felajánlásának elfogadását a testületi döntés előtt javaslatával látja el.

Figyelemmel kíséri a településen az állati hullák ártalmatlanításával kapcsolatos feladatok ellátását. A település belterületén a kóbor-ebek befogadásával, őrzésével, értékesítésével vagy megsemmisítésével kapcsolatos feladatok ellátását.

Az emberre egészségi szempontból veszélyes, valamint az állatállomány egészségét veszélyeztető betegség tüneteit mutató vagy betegségre gyanús ebek és macskák kártalanítás nélküli kiírásával kapcsolatos feladatok ellátását.

Figyelemmel kíséri az ebek veszettség elleni kötelező védőoltásának végrehajtását az összeírás és nyilvántartás alapján. A település belterületén –külön jogszabályban meghatározottak- növényvédelmi ellátását és végrehajtását figyelemmel kíséri.

Figyelemmel kíséri az idegenforgalommal kapcsolatos feladatok tervezését, szervezését.

Képviseli a települést az idegenforgalommal kapcsolatos képzéseken, szaktalálkozókon, egyéb összejöveteleken.

Előkészíti a testületnek az idegenforgalommal kapcsolatos pályázatokat, véleményezi azt, illetve ellenőrzi a feladatok végrehajtását.

Feladata a civil szervezetek támogatására benyújtott pályázatok elbírálása és a projekt beszámolók jóváhagyása/elutasítása.
3.) Szociális Bizottság

Vizsgálja az egészségügyi és szociális ellátás helyzetét, az intézmények fejlesztésiének lehetőségeit.

Részt vesz az egészségügyi és szociális ágazat fejlesztési terveinek kidolgozásában, a tervek megvalósítását figyelemmel kíséri.

Ellenőrzi a képviselő-testület irányítása alatt álló egészségügyi és szociális intézmények tevékenységét.

Kapcsolatot tart a polgármesteri hivatal gyámügyi és szociális ügyeket intéző dolgozóival, közreműködik az ellenőrzésekben.

Eljár azon szociális és gyámügyi hatósági ügyekben, melyeket a képviselő-testület átruházott.

4.) Oktatási és Kulturális Bizottság

Részt vesz az oktatási- művelődési intézmények fejlesztési terveinek előkészítésében.

Vizsgálja az oktató-nevelő munka, a közművelődési tevékenység korszerűsítésének lehetőségeit.

Előkészíti az oktatással, kultúrával, közművelődéssel kapcsolatos döntéseket.

Figyelemmel kíséri a képviselő-testület döntéseinek végrehajtását.

Segítséget nyújt a helyi iskolapolitika kialakításához, a közoktatás, közművelődés, személyi és tárgyi feltételeinek megteremtéséhez.

Figyelemmel kíséri a településen az ifjúság helyzetét, felhívja a figyelmet az esetleges veszélyeztető okokra. Javaslatot tesz azok megszüntetésére.

Végzi a képviselő-testület által esetenként meghatározott egyéb feladatokat.

5.) Közbeszerzési Bizottság

A bizottság döntés-előkészítő, javaslattevő és ellenőrzési jogosítványokat gyakorol az önkormányzat képviselő-testülete által megvalósítandó beruházásokkal kapcsolatban. 

Részt vesz a pályázat benyújtását megelőző munkálatokban, ahol javaslatokat tesz a -pályázati kiíráson belül- a megvalósítással kapcsolatban.

Részt vesz a közbeszerzési eljárás folyamatában, ahol javaslatot tesz, véleményezi a munkálatokat.

A megvalósult beruházások ellenőrzése körében a megvalósulás tényszerűségét vizsgálja.

Végzi a képviselő-testület által esetenként meghatározott egyéb feladatokat.
3
. számú melléklet az 1/2005.(I.18.) Ör. rendelethez

1. számú függelék

A települési képviselők névsora

1.) Balogh József polgármester



Szabadkígyós, Kastély u. 5.

2.) Veszpi László alpolgármester


Szabadkígyós, Ókígyósi út 98.

3.). Dunai Jánosné 




Szabadkígyós, Iskola u. 1/1.

4.) Keresztes György




Szabadkígyós, Táncsics u. 9.
5.) Mekisné Szilágyi Mária



Szabadkígyós, Iskola u. 11
6.). Paronai János




Szabadkígyós, József A. u. 3.

7.) Pauló Mária





Szabadkígyós, Tangazdaság t. 26.
8.) Purecse Istvánné




Szabadkígyós, Zrínyi u. 27/1.
9.) Szabó Zoltán 




Szabadkígyós, Árpád u. 21.
10.) Tusjak Jánosné




Szabadkígyós, Ókígyósi u. 22
2. számú függelék

A képviselő-testület által létrehozott 

állandó bizottságok és személyi összetételük

1.) Ügyrendi Bizottság:


Elnök:

 
Dunai Jánosné


Tagok:

 
Mekisné Szilágyi Mária




Szabó Zoltán

2.) Pénzügyi és Gazdasági Bizottság:


Elnök:


Mekisné Szilágyi Mária

Tagok:


Paronai János




Purecse Istvánné
Szabó Zoltán




Keresztes György 
3.) Szociális Bizottság:

Elnök:


Pauló Mária

Tagok:


Keresztes György





Purecse Istvánné




Tusjak Jánosné




Ruck Györgyné külső tag
4.) Oktatási és Kulturális Bizottság:


Elnök:


Dunai Jánosné

Tagok:


Mekisné Szilágyi Mária




Szabó Zoltán




Kovács János és 




Ruck Györgyné külső tagok
5.) 
Közbeszerzési Bizottság

Elnök: 


Mekisné Szilágyi Mária

Tagok: 


Dunai Jánosné





Paronai János





Pauló Mária





Nyikora Illésné külső tag
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. számú függelék az 1/2005.(I.18.) Ör. rendelethez


4.számú függelék

Az Ügyrendi Bizottság működésének speciális szabályai

A nyilvántartás szabályai

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvántartást az Ügyrendi Bizottság (a továbbiakban: Bizottság) vezeti. A nyilvántartásokat évenként kell vezetni.

2. A Bizottság elnöke – az önkormányzati hivatalon keresztül - gondoskodik a vagyonnyilatkozat-tételhez szükséges nyomtatványok beszerzéséről.

3. A bizottság a megválasztott képviselők számára a megválasztást követő 7 napon belül írásos tájékoztatást ad a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségükről, a kötelezettség elmulasztásának következményeiről.

4. A tájékoztatással egyidőben adatszolgáltatást kér a képviselőktől és a polgármestertől a velük egy háztartásban lévő hozzátartozóik számáról és nevéről. (Az adatszolgáltatás határideje 5 nap.)

5. A bizottság a hozzá visszaérkező adatszolgáltatásokat nyilvántartásba veszi. 

6. A bizottsághoz visszaérkezett adatszolgáltatás alapján, azok beérkezését követő 3 napon belül a képviselők, illetve a polgármester rendelkezésére bocsátja a vagyonnyilatkozat nyomtatványokat:

- a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozat nyomtatványát személyenként 2 példányban, valamint

- a hozzátartozói vagyonnyilatkozatot a hozzátartozók számának megfelelően 2-2 példányban.

A nyomtatvány első példányát a bizottságnak kell leadni, míg a második példány a vagyonnyilatkozatot adó személy példánya.

7. A bizottság gyűjti a képviselők, illetve a polgármester vagyonnyilatkozatát, valamint a hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat.

8. A bizottság a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvántartásba veszi, feltünteti a  vagyonnyilatkozatok beérkezési időpontját.

9. A bizottság a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejárta előtt 7 nappal áttekinti a nyilvántartását, és figyelmezteti azt a képviselőt, illetve a polgármestert, aki még nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének.

A felszólítás célja, hogy a kötelezettségüknek határidőig eleget tudjanak tenni.

10. A bizottság a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejártakor ellenőrzi a nyilvántartását.

A jogkövetkezmények ismertetése mellett ismételten felszólítja a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségre azokat, akik ezen kötelezettségüknek határidőre nem tettek eleget.

(Amennyiben a hozzátartozói vagyonnyilatkozat hiányzik, akkor is az érintett képviselőt, polgármestert kell felszólítani a kötelezettség teljesítésére.)

11. A Bizottság elnöke a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozata nyilvánosságát biztosítja. A vagyonnyilatkozatok megtekintésének módjáról, feltételeiről a Bizottság elnöke a helyben szokásos módon tájékoztatja a lakosságot.

A vagyonnyilatkozatok bizottsági példányait páncélszekrényben, illetve tűzbiztos lemezszekrényben kell őrizni a nyilvántartásokkal együtt.

12. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat szintén a Bizottság őrzi. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatok nem nyilvánosak, ezért azokat elkülönítetten kell kezelni. Az őrzésük páncélszekrényben, illetve tűzbiztos lemezszekrényben történhet. A tárolóhely kulcsaihoz csak a Bizottság elnöke férhet hozzá.

A hozzátartozói vagyonnyilatkozatba csak a Bizottság tagjai tekinthetnek be a képviselő, polgármester vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárás során.

A volt képviselő hozzátartozójának vagyonnyilatkozatát a képviselő megbízatásának megszűnését követő egy év elteltével a nyilvántartásból törölni kell.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás célja a vagyonnyilatkozatban  foglalt adatok valódiságtartalmának ellenőrzése. 

2. A képviselő-testülethez, polgármesterhez, önkormányzati hivatalhoz beérkezett, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló kezdeményezést haladéktalanul át kell adni a Bizottságnak.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállás esetén van helye. 

Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. 

Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállást (adatot) tartalmaz. 

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló – új tényállítás nélküli – ismételt kezdeményezést a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatása céljából a Bizottság az azonosító adatok írásbeli közlésére szólítja fel az érintett képviselőt, polgármestert.

5. A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárással érintett személyt az eljárás során meghallgathatja.

A meghallgatásról és a vagyonnyilatkozat egyeztetésről jegyzőkönyvet kell felvenni.

6. A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásáról jegyzőkönyvet készít.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás nyilvántartásai

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárási cselekményekről nyilvántartást kell vezetni.

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell:


- az eljárás kezdeményezésének idejét, 


- az eljárás kezdeményezőjének nevét, 


- az eljárás kezdeményezésének okát – röviden, 


- az eljárás kezdeményezésének elutasítására vonatkozó megjegyzéseket, 

- az eljárás lefolytatása érdekében az azonosító adatok kérésének és azok visszaérkezésének időpontját,

- az eljárás eredményét, 

- az eljárás eredményéről a képviselő-testület tájékoztatásának időpontját.

2. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolódva nyilvántartást kell vezetni a vagyonnyilatkozatokba való betekintésről. A nyilvántartásba fel kell jegyezni:

- a betekintés időpontját, 


- a betekintés okát, 


- a betekintő nevét, minőségét,


- a betekintő aláírását.

Az adatvédelmi szabályok

A Bizottság a felállítását követő 15 napon belül elkészíti a hozzátartozói vagyonnyilatkozatok nyilvántartása és kezelése, valamint az ellenőrzés lefolytatásához szükséges azonosító adatok védelmét szolgáló Adatvédelmi Szabályzatát. A szabályzatot a Bizottság valamennyi tagjának alá kell írnia.

� Beiktatta a 15/2007.(IX.18.) Ör. rendelet 1.§-a. 


� Kiegészítette az 1/2007.(I.16.) Ör. 1.§-a


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 2.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 3.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2009. (I. 22.) Ör. 1 §-a. Hatályos 2009. január 1-től.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 4.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 5.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 5.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 6.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 6.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 6.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította a 15/2006.(V.23.) Ör. 1.§-a. Hatályos 2006. május 23-tól.


� Módosította az 5/2006.(I.24.)Ör. 1.§-a. Hatályos 2006. január 24-től.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 7.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 7.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Kiegészítette az 1/2007.(I.16.) Ör. 8.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 9.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Hatályon kívül helyezte az 1/2007.(I.16.) Ör. 18.§-a. Hatálytalan 2007. január 16-tól.


� Módosította a 19/2005.(V.24.) Ör. 1.§-a. Hatályos 2006. május 24-től.


� Kiegészítette a 10/2008.(IV.15.) Ör. 1 §-a. Hatályos 2008. április 15.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 10.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította a 22/2006.(X.12.) Ör. 1.§-a. Hatályos 2006. október 12-től.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 11.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította a 15/2006.(V.23.) Ör. 2.§-a. Hatályos 2006. május 23-tól.


� Beiktatta az 1/2007.(I.16.) Ör. 2.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Beiktatta a 2/2008. (I.29) Ör. 2. §-a. Hatályos 2008. január 29.


� Hatályon kívül helyezte a 15/2006.(V.23.) Ör. 5.§-a. Hatálytalan 2006. május 23-tól.


� Kiegészítette az 1/2007.(I.16.) Ör. 13.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Kiegészítette az 1/2007.(I.16.) Ör. 14.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Kiegészítette az 1/2007.(I.16.) Ör. 14.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 15.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 16.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 16.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Kiegészítette az 1/2007.(I.16.) Ör. 16.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


�  Módosította a 19/2005.(V.24.) Ör. 2.§-a. Hatályos 2005. május 24-től


� Módosította az 1/2007.(I.16.) Ör. 17.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.


� Kiegészítette a 10/2008. (IV.15.) Ör. 3. §a. Hatályos 2008. április 15-től.


� Hatályon kívül helyezte a 7/2007.(III..20.) Ör. 1.§-a. Hatálytalan 2007. március 20-tól.





� Kiegészítette a 10/2008. (IV.15.) Ör. 2. §-a. Hatályos 2008. április 15-től


� Hatályon kívül helyezte a 7/2007.(III..20.) Ör. 1.§-a. Hatálytalan 2007. március 20-tól.


� Beiktatta az 1/2007.(I.16.) Ör. 17.§-a. Hatályos 2007. január 16-tól.





